
Quick Guide Sistem Keuangan LTMPT 2021 

1. Login 

Alamat aplikasi keuangan : http://sim.ditkeu.unair.ac.id/ltmpt 

Silahkan masukkan username dan password masing – masing unit 

 

 

 

2. Role akses  

Silahkan pilih role “petugas keuangan” 

 

 

  



3. TRANSAKSI PENGELUARAN 

Silahkan pilih menu “pengeluaran – pengeluaran” untuk transaksi Selain Honor 

Klik tombol New untuk memasukkan data baru 

 

 

 

Lalu isikan data sesuai transaksi 

 

 

 

Setelah klik simpan , maka akan muncul detail transaksi,  

lalu inputkan anggaran, bruto pajak dan nominal pajak, setelah itu klik simpan 

 

 

 

  



Lalu klik tombol “Upload berkas”  untuk berkas transaksi 

 

 

Setelah dirasa selesai semua maka pilih status ajukan, lalu klik save 

 

 

4. TRANSAKSI HONOR 

Silahkan pilih menu “pengeluaran – honor” untuk transaksi Honor 

Klik tombol New untuk memasukkan data baru 

 

  



Lalu isikan data sesuai transaksi 

 

Setelah terisi semua klik tombol save,  

Setelah klik save akan muncul detail pegawainya 

 

Silahkan isi pegawai sesuai transaksi honor. Lalu klik tombol save di samping kanan bagian 

detail pegawai. 

Setelah semua pegawai terinput silahkan klik   

untuk mengupload berkas transaksi honor 

 

 

Setelah semua berkas sudah di upload maka ubah status menjadi “ajukan”  

 

Lalu klik tombol simpan. 


